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JABATAN WARISAN NEGARA
KEMENTERIAN PELANCONGAN, SENI DAN BUDAYA MALAYSIA
BORANG PENGESAHAN KERJA LEBIH MASA UNTUK TUNTUTAN CUTI GANTIAN

BULAN : _____________________

Nama: 
...........................................................................................................................................

Jawatan/ Gred: ...............................................................................................................................

Bahagian:........................................................................................................................................
	Tarikh
	Waktu Pejabat
	Kerja Lebih Masa
	Catatan Tugas Yang Dilakukan

	
	Masuk
	Keluar
	Masuk
	Keluar
	

	07.02.2017
	8.30 am
	5.30 pm
	5.30 pm
	07.52 pm
	

	18.02.2017
	Cuti Hari Sabtu

	9.20 am
	12.10 pm
	

	19.02.2017
	Cuti Hari Ahad


	9.40 am
	12.10 pm
	


Pengesahan Penyelia / Pegawai Bertanggungjawab:
Saya mengesahkan bahawa pegawai di atas telah melaksanakan tugas sebagaimana diarahkan.

........................................................

Nama

:

Jawatan
:


Tarikh

:

Nota
:
i)
Sila pastikan memo/ surat arahan kerja lebih masa yang telah disahkan penyelia / pegawai bertanggungjawab;


ii)
Salinan kad perakam waktu yang telah disahkan penyelia / pegawai bertanggungjawab dilampirkan bersama; dan


iii)  Salinan surat arahan penanggungan kerja yang telah disahkan penyelia/ pegawai bertanggungjawab (Bagi pegawai yang menanggung kerja).



























